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Richtlinie zur Vergabe von Unterstiitzungsmitteln

PRAAMBEL

Der Verein ZF hilft e.V. ist sich seiner sozialen und gesellschaftlichen Verantwortung bewusst.
Entsprechend seiner Zwecksetzung engagiert sich der Verein in der weltweiten Hilfe in humanitéren

Angelegenheiten.

Die nachfolgende Richtlinie
e gibt den formalen und den inhaltlichen Rahmen einer méglichen Unterstiitzung von
Projekten anderer gemeinnutziger Organisationen bzw. von EinzelmaRnahmen durch den ZF
hilft e.V. vor.
e soll damit nach innen und nach auBen fir die notwendige Transparenz der
Unterstitzungsaktivitdéten  und  sédmtlicher  Prozesse im  Zusammenhang  mit

Unterstitzungsvorgangen dienen.

Die Anerkennung der Forderrichtlinien seitens der Organisation, deren Projekt geférdert werden soll,

ist eine Voraussetzung fur eine Bewilligung von Unterstitzungsmitteln durch den ZF hilft e.V.

Die Mitgliederversammlung hat in ihrer Sitzung am 17.5.2019 auf Vorschlag des Vorstands sowie

auf Grundlage des § 6 Abs. 1 S. 2 lit g.) der Satzung nachfolgende Richtlinie erlassen:

1 GELTUNGSBEREICH UND ZUSTANDIGKEITEN

1.1 Die Richtlinie bindet alle mit der Mittelvergabe und der Verwaltung befassten Organe bzw.
Organmitglieder.

1.2 Unter die vorliegende Richtlinie fallen samtliche Mittel des Vereins, die fir den FEinsatz zu

Satzungszwecken zur Verfiigung stehen (Unterstltzungsmittel).
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FORDERZWECKE

Die inhaltlichen Vorgaben fir die Vergabe von Unterstiitzungsmitteln ergeben sich aus der
Satzung des ZF hilft e.V.,, den gemeinnitzigkeitsrechtlichen Anforderungen der
Abgabenordnung (AO) sowie vereinsrechtlichen Grundsatzen. Zweck des ZF hilft e.V. ist

(siehe § 2 der Satzung) die Férderung

e der Hilfe flr politisch, rassisch oder religios Verfolgte, fur Flichtlinge, Vertriebene,
Aussiedler, Spataussiedler, Kriegsopfer, Kriegshinterbliebene, Kriegsbeschidigte und
Kriegsgefangene, Zivilbeschadigte und Behinderte sowie Hilfe fir Opfer von
Straftaten; Férderung des Andenkens an Verfolgte, Kriegs- und Katastrophenopfer;
Forderung des Suchdienstes fiir Vermisste;

e der Entwicklungszusammenarbeit;

e des Wohlfahrtswesens und der Wohlfahrtspflege;

e der Erziehung, Volks- und Berufsbildung einschlieBlich der Studentenhilfe;

e des offentlichen Gesundheitswesens und der &ffentlichen Gesundheitspflege;

e der Rettung aus Lebensgefahr;

¢ des Feuer-, Arbeits-, Katastrophen- und Zivilschutzes sowie der Unfallverhiitung

e sowie mildtatiger Zwecke.

Der ZF hilft e.V. verwirklicht seine Zwecke insbesondere durch die Beschaffung von Mitteln
far die Verwirklichung der unter 2.1 genannten steuerbegiinstigten Zwecke durch andere
Kérperschaften (Organisationen).

DarUber hinaus unterstltzt der ZF hilft e.V. in Not geratene Menschen, insbesondere
betroffene ZF-Mitarbeiter, im Rahmen des gemeinniitzigkeitsrechtlich Zuldssigen.

Der ZF hilft e.V. verwirklicht seine Zwecke Gber die von ihm bewilligten Unterstiitzungsmittel
im In- und Ausland, wobei insbesondere die Unterstiitzung von bestehenden Férder- und
Hilfsprojekten an den weltweiten Standorten der ZF Friedrichshafen AG erfolgt.

Die Vergabe der Mittel liegt im Ermessen des ZF hilft e.V. unter Beachtung der verfiigbaren
Vereinsmittel.

Der ZF hilft e.V. fordert einzeln abgegrenzte bzw. abgrenzbare Vorhaben (Projektforderung)
anderer gemeinnltziger Organisationen, fur die seitens der Organisation ein Férderbedarf zu

begriinden ist.
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3 GRUNDVORAUSSETZUNGEN EINER UNTERSTUTZUNGSENTSCHEIDUNG

3.1 Allgemeine Anforderungen an antragstellende Organisationen und ihre Projekte

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.1.4

Es werden ausschlieBlich Anfragen von Organisationen berticksichtigt, deren Prinzipien mit
den Werten der ZF Friedrichshafen AG und des Vereins ZF hilft e.V. in Einklang stehen.
Diese Organisationen mussen hinsichtlich der Projektumsetzung, des Finanzmanagements
und der Projekteffektivitat integer sein und in der Offentlichkeit ein respektables Ansehen
haben.

Angelehnt an die Konzernrichtlinie ,Umgang mit Spenden und Sponsoring im ZF Konzern”

(WIG 19-02) gewahrt ZF hilft e.V. keine Unterstiitzungen mit dem Ziel, unmittelbar oder

mittelbar geschaftliche Vorteile fir die ZF Friedrichshafen AG zu erlangen.

Von jeglicher Unterstiitzung ausgeschlossen sind:

e Organisationen, die Dritte aufgrund von Hautfarbe, Geschlecht, Alter,
Staatsangehorigkeit, Herkunft, Religion, sexueller Ausrichtung, Behinderung oder
weiterer gesetzlich verbotener Tatbestande diskriminieren,

e Politiker, politische Parteien und Organisationen,

e parteinahe Stiftungen,

e Projekte, die nach der Konzemrichtlinie ,Umgang mit Spenden und Sponsoring im ZF
Konzern” (WG 19-02) unter die Definition des Sponsoring fallen,

e QOrganisationen mit dem Zweck der Gewinnerzielung.

Unterstutzungsmittel werden auch dann nicht gewahrt, wenn ein begrindetes Risiko

besteht, dass Markenname und -image des Vereins ZF hilft e.V. und der ZF Friedrichshafen

AG missbraucht oder Zuwendungen als Bestechungsversuch interpretiert werden konnten.

3.2 Zuwendungen an ZF Mitarbeiter in Deutschland

3.2.1

3.2.2

Zuwendungen an in auBergewdhnliche Not geratene und in ihrer Existenz bedrohte
Mitarbeiter/innen der ZF Friedrichshafen AG und ihrer verbundenen Unternehmen sind auf
Einzelantrag bzw. Antragsinitiativen der Gesellschaften, bei denen dieses beschaftigt sind,
moglich. Die aullergewohnlichen Notlagen beinhalten insbesondere Krankheit, Unfall,
Eintritt einer Behinderung, Todesfall des betroffenen Mitarbeiters oder im gleichen Haushalt
lebender Personen.

Bei Einzelantragen auf Notlagen-Unterstitzung erfolgt im Rahmen der Prifung eine
Koordination der Unterstitzungsmoglichkeiten mit den weiteren Hilfeeinrichtungen des
Konzerns.

Hilfen und Unterstitzungen fur ZF Mitarbeiter/innen dirfen 20 % des gesamten
Unterstutzungsvolumens nicht Ubersteigen. Im Falle einer negativen Entscheidung wird der
Antrag, soweit an dem jeweiligen ZF-Standort eine eigene Unterstiitzungskasse existiert, an

diese weitergeleitet.
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4 UMFANG UND ART DER FORDERUNG

4.1
4.2

4.3

4.4
4.5

Die Unterstutzung erfolgt in der Regel durch Gewahrung von finanziellen Zuschiissen.

Der ZF hilft e.V. legt Wert darauf, dass eine groRtmaogliche Nachhaltigkeit erzielt wird. Daher
sind Investitions- und Projektunterstitzungen vorrangig. Eine Foérderung von Personal- und
Verwaltungskosten fur den laufenden Geschaftsbetrieb anderer Organisationen kommt nur
ausnahmsweise zur Anschubfinanzierung bei von iﬁw Aufbau befindlichen Projekten in
Betracht.

Eine Forderung durch den ZF hilft e.V. ist ausgeschlossen, wenn dasselbe Projekt bzw. die
selbe Malinahme bereits durch die ZF Friedrichshafen AG, eines ihrer verbundenen
Unternehmen oder mit ihr verbundenen anderen Hilfseinrichtungen gefordert wird, es sei
denn, dass es sich um Projekte bzw. EinzelmalRnahmen handelt, die vom ZF hilft e.V.
gemeinschaftlich mit einem der genannten Unternehmen durchgefiihrt werden.

Jeder Antrag unterliegt einer Einzelfallentscheidung.

Ein Anspruch auf Forderung besteht nicht.

5 ANTRAGSVERFAHREN

5.1

5.2

Antrage sind in Schriftform einzureichen. Konzerninterne Antrage leitet der jeweilige HR
Business Partner an ZF hilft e.V. weiter.

Antragstellende Organisationen haben dabei insbesondere folgenden Informationen
mitzuteilen:

e Angaben zur antragstellenden Organisation (insbesondere Name und Beschreibung
des Antragstellers; Anschrift und weitere Kontaktdaten; Benennung eines
Ansprechpartners; Satzung, Jahresberichte der letzten drei Jahre; Nachweis der
Steuerbegunstigung wegen Gemeinnutzigkeit und/oder Mildtatigkeit sowie Nachweis
der Zweckidentitdt durch Vorlage eines aktuellen Freistellungsbescheids oder der
JAnlage Gemeinnutzigkeit” zum aktuellen Kérperschaftsteuerbescheid; Angaben zum
Vorhandensein von Qualitatssiegel oder Verhaltenskodex).

e Angaben zu dem Projekt, flir welches eine Unterstltzung beantragt wird
(insbesondere Projektname und -ort; geplante Projektdauer; Beschreibung des
Projektinhaltes inkl. des vorgesehenen Ablaufs, der Meilensteine und etwaiger
Evaluation; Angaben Uber Art und Umfang der Wirksamkeitskontrolle; Ziele und
Zielgruppen des Projekts.

e Angaben zur sonstigen Finanzierung des Projekts mittels eines Kosten-
/Finanzierungsplans.

e Angaben und Begriindung zur erbetenen Hohe der Unterstiitzung.

e Angaben zur effektiven und effizienten Projektrealisierung (Der

Verwaltungskostenanteil eines Projektes darf 156 % nicht (iberschreiten).
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5.3 Uber die Unterstiitzung entscheidet der Vorstand, ab einer Unterstiitzungssumme von 10.000
Euro zusammen mit dem Beirat. Einer Begrindung der jeweiligen Entscheidung Uber einen
Antrag bedarf es nicht.

5.4 Bei Vergabeentscheidungen berlcksichtigen die entscheidenden Gremien, dass durch
Projektunterstitzungen keine finanziellen Abhangigkeiten von Unternehmen der ZF
Friedrichshafen AG und dem Verein ZF hilft e.V. verursacht werden diirfen.

55 Der Antragssteller nimmt die Bewilligung durch schriftiche Antwort auf die
Unterstitzungsmitteilung an. In dieser Antwort hat der Antragssteller die mit der Bewilligung
verbundenen Auflagen und die vorliegenden Farderrichtlinien (einschlieBlich der in diesen
niedergelegten Rechte des ZF hilft e.V. und Pflichten der unterstiitzten Organisation) als fur
ihn rechtsverbindlich anzuerkennen.

5.6 Die bewilligten Unterstitzungsmittel werden dem Antragsteller auf ein von ihm benanntes
Konto uberwiesen.

5.7 Nach dem Erhalt der Zuwendung verpflichtet sich der Antragsteller, zeitnah eine

entsprechende Zuwendungsbestatigung zu erstellen und ZF hilft e.V. zuzusenden.

6 VERWENDUNG DER ZUWENDUNG
Die Verwendung der bewilligten Mittel ist an den Zweck gebunden, der in der

Bewilligungsmitteilung des ZF hilft e.V. bestimmt ist.

7 NACHWEIS DER VERWENDUNG, RUCKZAHLUNG
7.1 Im Verlaufe eines Unterstltzungsprojekts ist die unterstiitzte Organisation verpflichtet,
Zwischenberichte Gber den bisherigen Verlauf und aktuellen Stand des Projekts, seine Kosten
und die Finanzierung zu erstellen. Innerhalb des Projektzeitraumes sind halbjahrliche Berichte
und nach Abschluss des Projektes innerhalb von 3 Monaten eine Nachberichterstattung Gber
die Verwendung der Unterstltzungsmittel vorzulegen.
7.2 Nach Abschluss des geforderten Projekts hat die Organisation dem ZF hilft e.V.
e einen inhaltlichen Nachweis Uber den Projektverlauf, die Projektergebnisse, die
Berichterstattung in den Medien, die eingetretenen Wirkungen und Erfolge sowie ggf.
Misserfolge des Projekts sowie
e einen finanziellen Nachweis Uber die Verwendung der bewilligten Mittel
(Verwendungsnachweis) zu erbringen.
Der Detaillierungsgrad der Dokumentation hangt von den Umstdnden des Einzelfalls,
insbesondere von der Hohe der bewilligten Fordermittel, ab. Aus der Dokumentation muss
sich ohne nennenswerten zeitlichen Prifungsaufwand zweifelsfrei ergeben, dass die
Organisation mindestens die bewilligte Unterstiitzungssumme fur das geforderte Projekt
verwendet hat. Damit verbunden ist auch die Bereitstellung von Bildmaterial zur Nutzung fur

Kommunikationszwecke des Vereins ZF hilft e V.
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Zur Prafung des finanziellen Nachweises ist der ZF hilft e.V. jederzeit berechtigt, die Vorlage
geeigneter Unterlagen (z. B. Rechnungen und Quittungen) zu verlangen, die sich auf den fir
das Projekt bewilligten Betrag beziehen missen. Er ist auch berechtigt, externe Personen mit
der Prifung des finanziellen Nachweises zu beauftragen.

Wird bei der Abrechnung durch den ZF hilft e.V. festgestellt, dass der bewilligte
Unterstutzungsbetrag nicht verbraucht wurde oder die im Finanzierungsplan angegebenen
Gesamtkosten nicht erreicht wurden, kann er Uber die Hohe der Zuwendung neu beschlieBen
und etwaige Uberzahlungen, ggf. anteilig, zuriickverlangen.

Ferner besteht eine Pflicht zur Rickzahlung des bewilligten und bereits ausbezahlten
Unterstltzungsbetrags, soweit die Organisation die Forderung zu Unrecht, insbesondere
aufgrund unzutreffender Angaben, erlangt hat, die Mittel zweckentfremdet eingesetzt oder die
Verwendung der Mittel nicht ordnungsgemaR nachgewiesen wird. In diesem Fall soll sich die
Organisation auch nicht darauf berufen koénnen, dass sie hinsichtlich der erhaltenen
Forderung nicht mehr bereichert ist.

Erhélt eine Organisation einen Steuerbescheid, wonach sie (ggfs. auch nur voriibergehend)
nicht mehr berechtigt ist, Zuwendungsbestédtigungen auszustellen, entfallt unmittelbar
jeglicher Anspruch auf Unterstiitzung, insbesondere auf Auszahlung bereits zugesagter, aber
noch nicht ausgezahlter Mittel. Der ZF hilft e.V. behalt sich vor, bereits ausgezahlte Mittel

zurlckzuverlangen.

8 OFFENTLICHKEITSARBEIT

8.1

8.2

8.3

8

9.1

9.2

Der ZF hilft e.V. kann mittels Medienmitteilung Gber die Bewilligung einer Unterstiitzung
informieren. Auch kann eine symbolische Ubergabe der Unterstiitzungsmittel an eine
Organisation im Beisein von Medien erfolgen.

Zuwendungsempfanger haben bei Veroffentlichungen lber Unterstiitzungsprojekte in Medien
oder bei eigenen Publikationen, Ausstellungen und dergleichen in geeigneter Weise zum
Ausdruck zu bringen, dass das Projekt mit Mitteln des ZF hilft e.V. geférdert wurde.

Die projektbezogene Offentlichkeitsarbeit durch die Organisation ist vorab mit dem ZF hilft

e.V. abzustimmen.

DATENSCHUTZ UND VERTRAULICHKEIT

Der ZF hilft e.V. ist berechtigt, alle mit dem Unterstitzungsantrag und den dazugehdrigen
Unterlagen erhobenen personenbezogenen Daten zum Zweck der Bearbeitung und
Auswertung des Forderantrages elektronisch zu verarbeiten. Er ist befugt, die Daten an
Stellen, die an der Prifung, Umsetzung oder Kontrolle des Vorhabens beteiligt sind, zur
Kenntnis und Bearbeitung weiterzugeben.
Der ZF hilft e.V. ist ferner berechtigt, die Daten in angemessener Weise fir Zwecke der
Offentlichkeitsarbeit zu nutzen. Personenbezogene Daten dirfen zu diesem Zweck jedoch nur
verwendet werden, wenn die entsprechende Person dem zuvor ausdricklich zugestimmt hat.
7
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9.3 Der ZF hilft e.V. wird im Ubrigen die ihm im Rahmen der Antragstellung (bermittelten
Informationen vertraulich behandeln und diese ohne Zustimmung des Antragstellers nicht an
Dritte weitergeben. Abweichend davon ist er berechtigt, diese Informationen weiterzugeben,

wenn er hierzu aufgrund gesetzlicher, behordlicher oder gerichtlicher Anordnungen

verpflichtet ist.

10 WEITERENTWICKLUNG DER RICHTLINIEN UND AUSNAHMEN

10.1 Der Vorstand ist verantwortlich flr die Festlegung und die bedarfsgerechte Weiterentwicklung
und Anderung dieser Richtlinie.

10.2 Die Richtlinie ist spatestens alle drei Jahre auf |hre ZweckmaRigkeit zu Uberprifen.

10.3 Ausnahmen von Regelungen dieser Richtlinie sind nur in Ausnahmeféllen zuldssig und

bedurfen stets eines schriftlich begriindeten Beschlusses des Vorstands.

11 INKRAFTTRETEN UND UBERGANGSBESTIMMUNGEN

11.1 Diese Richtlinie tritt zum 17.5.2019 in Kraft. Sie ist auf unbestimmte Dauer gtltig.

11.2 Fir den Antragsteller maRgebend ist im Falle einer Anderung diejenige Fassung der
Richtlinien, die zum Zeitpunkt der Antragstellung in Kraft ist.

11.3 Vor der Einfuhrung und dem Inkrafttreten dieser Richtlinie getroffene Entscheidungen bzw.

eingeleitete Vorgange bleiben von dieser Richtlinie unberihrt.

Friedrichshafen, den 17.5.2019

| »

€/J (
chim Dietrich

Vorstapdsvorsitzende ZF hilft e.V. Stv. Vorstandsvorsitzender ZF hilft e.V.




